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Suomi.fi: Fullmakter

1 Forberedelser infor ansokan om fullmakt

1.1 Vad behover jag nar jag ansoker om fullmakt?

Du behdver féljande uppgifter/handlingar nar du ansdker om fullmakt:

1.

2
3
4.
5
6
7

Fullmaktsgivarens (det offentliga samfundets) namn och FO-nummer.

. Vilken fullmaktstyp?

En eller flera fullmaktstagares namn och personbeteckning

Fullmaktsarenden

Giltighetstid
Eget personligt verktyg for elektronisk identifiering

Information om vem som undertecknar ansokan och deras personbeteck-

ningar

E-postadress for anmalningar eller tillaggsutredningar i anslutning till ansok-
ningar

Nodvéandiga bilagor

1.2 Vem blir fullmaktstagare?

Ett offentligt samfund far Suomi.fi-fullmakter med en fullmaktsansdkan. Det I6nar sig
for det offentliga samfundet att internt besluta vem (en person eller flera) i organisat-
ionen som administrerar Suomi.fi-fullmakter, for att s& manga fullmakter som mdjligt
ska fas i ordning med en enda fullmaktsansodkan. Det I6nar sig att ha flera fullmakts-
tagare och de ska ha majlighet till stark autentisering.

Elektroniska identifieringsverktyg ar:

Mobilcertifikat
Natbankskoder
Organisationens certifikatkort beviljat av DVV.

Aktiverat identitetskort utfardat av polisen.
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1.3 Vilken fullmaktstyp?

Fullmaktstypen avgor fullmaktens syfte: ar det meningen att fullmaktstagaren endast
ska utratta arenden for organisationens rakning eller vill man att fullmaktstagaren ska
kunna ge fullmakter vidare.

| Suomi.fi-fullmakter anvands fyra fullmaktstyper. | allmanhet ar endast tva av dessa
nodvandiga:

Arendefullmakt: En person eller organisation som fatt rendefullmakt kan utrétta
fullmaktsarenden for ett foretag, en forening eller ett annat samfund som gett fullmak-
ten i e-tjansterna (t.ex. ett féretag ger en enskild anstalld eller bokféringsbyra fullmakt
att skota foretagets skattearenden).

Fullmaktsratt: En person som fatt fullmaktsratt kan i Suomi.fi-fullmakter ge fullmakts-
givaren foretagets, foreningens eller ett annat samfunds arendefullmakter i valda full-
maktsarenden (t.ex. ett foretag ger sin egen personalchef ratt att ge sina egna an-
stallda eller en bokféringsbyra arendefullmakter for att skota foretagets personalaren-
den). Den som fatt fullmaktsratt kan ocksa annullera givna arendefullmakter. Med full-
maktsratt kan man inte utratta arenden i e-tjanster, utan den som fatt fullmaktsratt
ska ocksa ge sig sjalv en arendefullmakt om han eller hon behdéver utratta arenden
for foretagets eller samfundets rakning.

Det ar dock mdjligt att anvandningen av en viss e-tjanst kraver representationsfull-
makt, varvid det ar nédvandigt att ansbka om representantens fullmaktsratt for perso-
ner som administrerar Suomi.fi-fullmakter.

Representationsfullmakt: En person som fatt representationsfullmakt kan utratta
arenden i e-tjanster for den kund som gett organisationen arendefullmakt i de full-
maktsarenden som anges i fullmakten (t.ex. en bokféringsbyra ger en enskild bokfo-
rare ratt att skoéta skattedrenden for den kund som gett fullmakten).

Representantens fullmaktsratt: En person som fatt representantens fullmaktsratt
kan i Suomi.fi-fullmakter ge andra personer representationsfullmakter i vissa fullmakt-
sarenden (t.ex. en bokforingsbyra ger sin ekonomichef ratt att ge sina I6neraknare
representationsfullmakter for att skéta kundernas skattearenden). Den som fatt repre-
sentantens fullmaktsratt kan ocksé begéara arendefullmakter av kunder och annullera
representationsfullmakter. Man kan inte utratta arenden i e-tjanster med representan-
tens fullmaktsratt, utan den som fatt representantens fullmaktsratt ska ocksa ge sig
sjalv en representationsfullmakt om han eller hon behéver utratta arenden for kun-
ders rakning.

I synnerhet i situationer dar ni ar osakra pa vilka fullmaktsarenden som be-
hovs, I6nar det sig att ans6ka om fullmaktsratt for en eller flera valda personer
med sa manga fullmaktsarenden som maijligt. Detta gor det majligt for en full-
maktstagare som fatt fullmaktsratt att sjalvstandigt dela ut arendefullmakter till sig
sjalv eller till vem som helst som utrattar arenden for en organisations rakning, alltef-
tersom behovet Okar.
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1.4 Vilka fullmaktsarenden?

Suomi.fi-fullmakter grundar sig pa fullmaktsarenden. Olika fullmaktsarenden goér det
mojligt att anvanda olika e-tjanster.

Innan fullmaktsansdkan inleds ar det bra att ta reda pa vilka fullmaktsarenden full-
maktstagarna i ett offentligt samfund behover. Kontrollera i varje tjansteleverantors
egna anvisningar, vilka fullmakter som behdvs for att utratta arenden i e-tjansten i

fraga.

Om du inte ar saker pa vilka fullmaktsarenden fullmaktstagaren/fullmaktstagarna be-
hover l16nar det sig att ansdka om fler an vad som kanske behdvs. Det enda sattet att
lagga till fullmaktsarenden i befintliga fullmakter ar att géra en ny fullmaktsansékan.

Alla fullmaktsarenden som anvands finns har:

https://www.suomi.fi/fullmakter/fullmaktsarenden

1.5 Undertecknare av ansokan

Suomi.fi-fullmaktsansodkan torde undertecknas eller godkédnnas av namntecknare
som utsetts i ett offentligt samfund. Ett offentligt samfund kan ocksa om det sa énskar
uppratta ett dokument dar personer som administrerar Suomi.fi-fullmakter ges full-
makt att underteckna fullmaktsansokningar i ett offentligt samfunds namn.

Fullmaktsansdkan kan godkannas genom stark autentisering pa Suomi.fi-webbplat-
sen, till exempel med finlandska natbankskoder. Om namntecknarna godkanner full-
maktsans6kan med stark autentisering behdver de inte underteckna utskriften av full-
maktsansdkan separat.

Alternativt kan fullmaktsanstkan godkéanns med egenhandiga underskrifter av namn-
teckningsberattigade, med penna eller undertecknad elektroniskt med ett certifikat-
kort beviljat av Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata (MDB).

| bada fallen behdvs uppgifter om namntecknarnas personbeteckning nar anstkan
om fullmakt gors.

1.6 Bilagor som behovs

1.6.1  Handling som pavisar behoérigheten hos de personer som foretrader fullmaktsgiva-

ren

Till fullmaktsansokan ska alltid en eller flera handlingar bifogas, i vilka det framgar det
offentliga samfundets namnteckningsratt eller namntecknare som har utsetts sarskilt
for fullmaktsansokningar.

Sadana handlingar kan till exempel vara ett beslut om tillsattande och/eller en sepa-
rat upprattad arbetsordning. Av handlingarna ska undertecknarens namn, stallning i
det offentliga samfundet och namnteckningsratt framga.
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Handlaggningen av fullmaktsansékan férdréjs om man blir tvungen att be om en till-
aggsutredning av de handlingar som pavisar behdrigheten eller ett fortydligande av
dessa.

1.6.2 Om fullmaktsansdkan godkanns inte med stark autentisering

Till fullmaktsansdkan ska en utskrift av fullmaktsansdkan bifogas, antingen signerad
for hand eller elektroniskt med ett certifikatkort som beviljats av Myndigheten for digi-
talisering och befolkningsdata (MDB). Elektroniska signaturer som gjorts pa annat
satt kan inte godkédnnas.

Oberoende av sattet pa vilket handlingen signeras ska utskriften av fullmaktsansdkan
ldmnas in i sin helhet (alla sidor).

Elektroniska signaturer och underskrifter som goérs for hand kan inte kombineras pa
samma utskrift av fullmaktsansékan. Underskrifter maste dock inte foéras pa samma
utskrift av fullmaktsansdkan. Varje undertecknare kan underteckna en egen kopia av
fullmaktsansdkan. | en sadan situation racker det med en underteckningssida for
varje undertecknare sa lange en utskrift av fullmaktsanstkan har lamnats in i sin hel-
het en gang.

Namntecknarens giltiga finska pass eller av kopia av identitetskort som har ut-
fardats av polisen:

Om alla namntecknare har godkant ansékan med stark autentisering eller underteck-
nat den elektroniskt med hjalp av MDB:s certifikatkort, ar det inte nédvandigt att bi-
foga nagra kopior av undertecknarnas identitetsbevis till fullmaktsansdkan.

Av varje undertecknad kravs en kopia av ett giltigt finlandskt pass eller identitetskort
utfardat av polisen. Kérkort duger inte som identitetsbevis.

Om nagon av undertecknarna inte har ett giltigt officiellt identitetsbevis och inte ha
majlighet att signera elektroniskt med hjalp av ett certifikatkort som beviljats av MDB
kan han eller hon identifiera sig pa Skatteférvaltningens eller MDB:s narmaste ser-
vicestalle.
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2 Att gora en fullmaktsansokan

2.1 Var kan jag gora en fullmaktsansodkan?

Ga till sidan https://www.suomi.fi/lhemsidan

Klicka pa Fullmakter:

B suomifi Q| rasvensiatsy) =

Startsida Information och tjanster v Meddelanden Fullmakter Register Anvisningar och stod

Suomi.fi - information och tjanster i livets olika
skeden

)

Overvager du skilsméssa? Planerar du att grunda ett 18-aring! Har du redan fatt ett
Behéver din familj stod i foretag? fodelsedagskort fran oss?
skilsméssosituationen?

Sevad du kan gora som myndig
» Bekanta dig med den guiden Skilsmassa,

Suomi.fi tjanster

5 Meddelanden jol Fullmakter == Register

> Gatill meddelanden ) > G4l fullmake

Ga till nedre kanten av sidan.

Klicka pa Ga till fullmakt med ansékan:

Tjanst for tjanstemannabefullmaktiganden

Om ett féretag, en forening eller ett annat samfund inte pa egen hand kan ge fullmakt i Suomi.fi-
fullmakter, kan myndigheten registrera fullmakterna pa ansokan.

> Gatill sidan Fullmakt med ans6kan
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Klicka pa Gor ans6kan om fullmakt:

E Suomi.fi Sék i Suomi.fi q Pa svenska (SV) v

Startsida Information och tjanster v Meddelanden Fullmakter Register Anvisningar och stod

2
Z

Startsida > Fullmakter > Fullmakt med ans6kan

Fullmakt med ansékan

En fullmakt &r ett elektroniskt befullméktigande vars uppgifter sparas i fullmaktsregistret. Fullmakten kan registreras pa ansékan om det inte ar
mojligt att ge den pa egen hand i Suomi.fi-fullmakter. Ansékningar behandlas inom cirka 1 vecka fran att ansékan ldmnats in.

,m,_ Vem behdver fullmakt med ansékan?

Foljande ger fullmakt med ansokan:

Offentlig forvaltning (t.ex. statlig eller kommunal organisation, ldroanstalt, evangelisk-lutherska kyrkan, ortodoxa kyrkosamfundet)

En finldndsk férening vars firmateckningsregel kraver att foreningen representeras av tva eller flera personer tillsammans

En skogssammanslutning, jordbrukssammanslutning eller fastighetssammanslutning dar delagaren ar en annan sammanslutning (t.ex. dédsbo)
eller vars delagare inte har identifieringsverktyg (t.ex. bankkoder) eller finsk personbeteckning

Ett utlandskt foretag dar de personer som har namnteckningsratt och som antecknats i handelsregistret inte har finsk personbeteckning eller som
inte har FO-nummer

Affarsidkare eller yrkesutovare, jord- eller skogsbruksforetagare som inte kan anvanda elektroniska tjanster

Ett 6ppet bolag, kommanditbolag eller annan naringssammanslutning som enligt bolagsavtalet representeras av tva eller flera personer
tillsammans

Annat samfund som inte har representanter som antecknats i handelsregistret (t.ex. stiftelse, religionssamfund, placeringsfond, arbetsloshetskassa,
forsakringskassa, personalfond, samfalld skog, vaglag, delagarlag eller dodsbo med FO-nummer)

Ett finlandskt foretag, en finlandsk forening eller annan sammanslutning dar de som har ratt att féretrada eller deldgarna inte har finlandsk
personbeteckning eller identifieringsverktyg (t.ex. bankkoder)

Ett finlandskt foretag som ar forsatt i konkurs, likvidation eller upphért med sin verksamhet

Intressebevakare som tidigare anvant Katso-koder for att skéta huvudmannens drenden

.

Andra ger och annullerar fullmakter sjélva i Suomi.fi-fullmakter.

> Suomi.fi-fullmakter

> Anvisningar for de som 6vergar fran Katso-tjansten till Suomi.fi-fullmakter - dvv.fi ('

1. Las anvisningarna for din ansokan

Borja alltid ansokningen med att ldsa anvisningarna, eftersom kraven varierar i olika situationer och kan d@ndras mellan olika ansokningar.
Svara pa ndgra fragor for att fa instruktioner och en lista 6ver nédvandiga dokument.

Bekanta dig med anvisningarna

# Allmanna anvisningar fér ansokan (PDF) ('

2. Gor ansokan for att registrera fullmakt

Ansokan kan goras av vilken person som helst som fullmaktsgivaren har utsett. | fullmaktsansokan ska fullmaktens innehall och vem som
undertecknar ansokningen faststéllas. Du far anvisningar om hur du lamnar in ansékan for behandling nér du fyller i uppgifterna i ansokan.

Gor ansokan om fullmakt
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2.2 Skapande av fullmaktsansokan
Fullmaktsansdkan bdrjar med fragor om uppgifter om fullmaktsgivaren.
Fullmaktsgivaren har FO-nummer och klassificeras som offentlig férvaltning.

Gor féljande val pa fullmaktsansdkan och klicka Nasta nere pa sidan:

Fas 1/10
Fullmaktsgivare

Vélj fullmaktsgivare. De som undertecknar ansékan och de dokument som behdvs fér ansékan bestams
utifran fullmaktsgivaren.

Fullmaktsgivare

(® Ettfinlandskt foretag eller samfund med FO-nummer

En férening som har anmalts till féreningsregistret i Finland
Ett utlandskt foretag eller samfund med finlandskt FO-nummer
Ett utlandskt féretag som inte har finskt FO-nummer

) En person med finsk personbeteckning

En person utan finsk personbeteckning

Har foretaget eller samfundet anmilts till handelsregistret i Finland?

Mer information om anmélan till handelsregistret finns pa Patent- och registerstyrelsens webbplats:
Handelsregistret - prh.fi (4

Ja

Nej

Organisationsform
Arbetsloshetskassa
Dédsbo med FO-nummer
Forsakringskassa

Naringsidkare (affars- eller yrkesutdvare, jord- eller skogsbruksutévare)

(® Offentlig forvaltning (t.ex. statlig eller kommunal organisation, laroanstalt, evangelisk-
lutherska kyrkan, ortodoxa kyrkosamfundet)

Personalfond

Placeringsfond

Registrerad stiftelse eller pensionsstiftelse
Registrerat religionssamfund

Beskattningssammanslutning (jordbrukssammanslutning, skogssammanslutning eller
fastighetssammanslutning)

Annan form av foretag eller sammanslutning vars uppgifter inte finns i handelsregistret
(t.ex. samfalld skog, vaglag eller deldgarlag)

N
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Ange Fullmaktsgivarens FO-nummer, det offentliga samfundets FO-nummer.
Ange Fullmaktsgivarens namn det offentliga samfundets namn.

Observera att fullmaktsgivaren inte ar den som goér ansokan, utan ett offentligt sam-
fund som ger fullmakt till personer.

Klicka darefter pa Nasta.

Faser
Fas 2/10

© Fulmaksgiare Fullmaktsgivarens uppgifter

Ge fullmaktsgivarens uppgifter i samma format som de har registrerats. Kontrollera &ven att du skrev FO-

e Fullmaktsgivarens uppgifter ¥
numret ratt.

e Fullmaktsgivarens situation

Fullmaktsgivarens FO-nummer
Typ av fullmakt

0000000-0
Fullmaktstagare
Fullmaktstagarens uppgifter Fullmaktsgivarens namn
Fullmaktsérenden Offentlig forvaltning

Fullmaktens specifikation

N oyt || o mma
Giltighet I —

Fullmaktens uppgifter

DIGI- JA VAESTOTIETOVIRASTO Tfn 0295 536 000 (véxel) Kontaktuppgifter, se www.dvv.fi



Instruktion fér att som of- 11 (32)
fentligt samfund ge fullmakt
med Suomi.fi-ansékan

1.7.2022
Gor de val som motsvarar det offentliga samfundets situation och klicka pa Nasta:

Faser
Fas 3/10

© Fulmakisgiare Fullmaktsgivarens situation och undertecknare

Vélj fullmaktsgivarens (foretagets, féreningens eller samfundets) réttsliga situation fér narvarande.

° Fullmaktsgivarens uppgifter ) L ‘ L .
Fullmaktsgivarens situation paverkar undertecknarna och de dokument som behévs for ansékan.
o Fullmaktsgivarens situation

o Typ av fullmakt Fullmaktsgivarens situation

®) Normalsituation I
Fullmaktstagare I ®

Likvidation
Fullmaktstagarens uppgifter frvidat

e —— ) Saneringsforfarande

Konkurs
Fullmaktens specifikation

- Avslutat verksamheten
Giltighet
Fullmaktens uppgifter

Ansdkan undertecknas av personer som har engligt namnteckningsstadga rétt att féretrada
fullmaktsgivaren. Om undertecknaren &r ett foretag, en férening eller nagot annat samfund,
ska ansokan undertecknas av de personer som har ratt att féretrada foretaget, féreningen eller
samfundet i fraga.

Vélj dérefter alla uppgifter som géller undertecknarna. Minst en uppgift om varje punkt &r obligatorisk.

Vilka undertecknar ansékan?

Rétt att foretrada ett foretag &r en person, ett foretag eller nagot annat samfund som pa basis av
lagstiftning, stadgarna eller sin stéllning har ratt att foretrada fullmaktsgivaren.

I [v] Undertecknaren &r en person som har ritt att foretrada fullmaktsgivaren I

| Undertecknare r ett foretag, en forening eller ndgot annat samfund som har ritt att

foretrada fullmaktsgivaren
Avbryt € Foregdende
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Valj fullmaktstyp enligt behov. Ofta ar det en Fullmaktsratt eller arendefullmakt, men
kontrollera den typ som behdvs i tjansteleverantérens instruktion. Klicka pa Nasta.

Faser

0 Fullmaktsgivare

e Fullmaktsgivarens uppgifter

e Fullmaktsgivarens situation

o Typ av fullmakt

° Fullmaktstagare
Fullmaktstagarens uppgifter
Fullmaktsarenden
Fullmaktens specifikation
Giltighet

Fullmaktens uppgifter

Fas 4/10

Typ av fullmakt

Né&r du véljer fullmaktsratt eller representantens fullmaktsréatt som typ av fullmakt kan fullmaktstagaren i
fortsattningen forvalta fullmakter pa egen hand i Suomi.fi-fullmakter.

Om det inte & majligt att ge nagon fullmakt som kan anvénda Suomi.fi-fullmakter, vélj drendefullmakt
som fullmaktstyp.

(® Fullmaktsratt

Vélj den hér nar du vill ge en person rétt att ge och annullera drendefullmakter i Suomi.fi-fullmakter.
Observera att den som fatt fullmaktsréatt ska ocksa ge sig sjélv en drendefullmakt om hen behéver
utratta drenden for fullmaktsgivarens rakning.

) Representantens fullmaktsratt
Vélj den hér nar du vill ge en person rétt att ge och annullera representationsfullmakter samt begéra
arendefullmakter i Suomi.fi-fullmakter. Observera att den som fétt representantens fullmaktsratt ska
ocksa ge sig sjalv en representationsfullmakt om hen behéver utrétta drenden for kundens rékning.

) Arendefullmakt
Vélj den hér nér du vill ge en person eller organisation rétt att utratta &renden for fullmaktsgivarens
rakning. Till exempel ett foretag befullméktigar en enskild arbetstagare eller bokféringsbyra att

skota foretagets skattedrenden.
Avbryt < Foregaende

DIGI- JA VAESTOTIETOVIRASTO

Tfn 0295 536 000 (vaxel) Kontaktuppgifter, se www.dvv.fi



Instruktion fér att som of- 13 (32)
fentligt samfund ge fullmakt
med Suomi.fi-ansékan

1.7.2022

Nedanstaende steg 6ppnas endast om du valde fullmaktsratt.

Klicka pa Nasta.

Faser
Fas 5/10

o Fullmaktsgivare FuumaktStaga re

Fullmaktstagaren kan endast vara en person om du ger fullmaktsratt eller representantens fullmaktsratt.

6 Fullmaktsgivarens uppgifter ; ; .
Med en ansokan kan man ge en likadan fullmakt till flera personer.

Fullmaktsgivarens situation Fortsétt till nasta steg.

Typ av fullmakt

©
4]
(<]

Fullmaktstagarens uppgifter

Fullmaktsérenden
Fullmaktens specifikation
Giltighet

Fullmaktens uppgifter
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fentligt samfund ge fullmakt
med Suomi.fi-ansékan

1.7.2022

Ange personbeteckning och namn fér den som valts till fullmaktstagare i de falt som
finns pa sidan. Klicka pa Lagg till som fullmaktstagare.

Faser

0 Fullmaktsgivare

6 Fullmaktsgivarens uppgifter

o Fullmaktsgivarens situation

° Typ av fullmakt

e Fullmaktstagare

e Fullmaktstagarens uppgifter
Fullmaktsérenden
Fullmaktens specifikation
Giltighet

Fullmaktens uppgifter

Fas 6/10
Fullmaktstagarens uppgifter

Ange fullmaktstagarens eller fullmaktstagarnas uppgifter. Ange for- och efternamnet i samma format
som i registret. Kontrollera &ven att du angav personbeteckningen eller annan identifikation korrekt.

Om fullmaktstagaren saknar finlandsk personbeteckning ska du anvénda utlénningens identifikation
(UID) som personen gett dig som identifikator.
Typ av identifikation
(® Finsk personbeteckning
Utlanningens identifikation (UID)

Personbeteckning eller en utlannings
identifikation

000000-0000

Férnamn

Offentlig

Efternamn

Forvaltning

Lagg till som fullmaktstagare
e

Den fullmaktstagare som lagts till i foregadende punkt syns under punkten Lagg till

som fullmaktstagare.

Férnamn

Efternamn

Forvaltning Offentlig 000000-0000 {J Tabort

ot [ rargiene |

Nya fullmaktstagare kan laggas till genom att upprepa funktionerna i féregaende

punkt.

Nar alla 6nskade fullmaktstagare har lagts till, klicka pa Nasta.

DIGI- JA VAESTOTIETOVIRASTO
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Instruktion for att som of- 15 (32)
fentligt samfund ge fullmakt
med Suomi.fi-ansékan

1.7.2022

Valj de fullmaktsarenden du behdver. Fullmaktsarenden kan sdkas vid Avgransa med
ord.

Nar du har valt de fullmaktsarenden du behdver, ga till sidans nedre kant och klicka
pa Nasta.

Faser
Fas 7/10

© rullmakisgivare Fullmaktsarenden

Valj de drenden som fullmaktstagaren kan utrétta pa fullmaktsgivarens rakning. Du kan vélja ett eller

e Fullmaktsgivarens uppgifter N e . .
flera fullmaktsarenden. Observera att man med en fullmakt kan utratta drenden endast i de tjanster dar

e Fullmaktsgivarens situation Suomi.fi-fullmakter anvénds for att utrétta drenden fér ndgon annans rékning.

° Typ av fullmakt

3 ord
e Fullmaktstagare
0 Fullmaktstagarens uppgifter

Valj drendekategori

o Fullmaktsarenden
Fullmaktens specifikation

Giltighet
357 fullmaktsarenden, 0 valda

Fullmaktens uppgifter

Oppna alla

Administration av arbetsannonser v
Administration av exporttillstdnd fér handel som omfattas av skyddsatgarder v

|| Administration av exporttillstand for produkter med dubbla v
Vid nasta punkt kan du lagga till specifikationer. Det @r inte obligatoriskt, och inte
heller alltid nédvandigt att lagga till specifikationer.
Om du inte tar specifikationer i bruk, klicka pa Nasta.
Mer information om specifikationerna ges av de e-tjanster som utnyttjar respektive
fullmaktsarende. Om du vill ge fullmaktstagaren en preciserad fullmakt ska du mata

in specifikationernas varden enligt e-tjanstens anvisningar.

Om flera personer har antecknats som fullmaktstagare i fullmaktsansdkan, kan de
alla fa olika specifikationer
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fentligt samfund ge fullmakt
med Suomi.fi-ansékan

1.7.2022

Valj fullmaktens giltighetstid och klicka pa Nasta.

Faser

o Fullmaktsgivare
Fullmaktsgivarens uppgifter
Fullmaktsgivarens situation
Typ av fullmakt
Fullmaktstagare
Fullmaktstagarens uppgifter

Fullmaktsérenden

Fullmaktens specifikation

Giltighet

6

Fullmaktens uppgifter

Fas 9/10
Giltighet

Bestam fullmaktens giltighetstid. Du kan ange start- och slutdatum som datum eller anvénda de givna
arsalternativen.

Vilj start- och slutdatum

Startdatum Slutdatum
122022 ~ 3112047
25ar

Avbryt < Foregaende

Kontrollera uppgifterna och klicka pa Fortsatt.

Faser

0 Fullmaktsgivare
Fullmaktsgivarens uppgifter
Fullmaktsgivarens situation
Typ av fullmakt
Fullmaktstagare

Fullmaktstagarens uppgifter

Fullmaktsarenden
Fullmaktens specifikation
Giltighet

Fullmaktens uppgifter

e 0

Fas 10/10
Fullmaktens uppgifter

Kontrollera att uppgifterna om de fullmakter som ges &r korrekta. Nar du fortsatter kan du inte langre
andra uppgifter.

Fullmaktsgivare

Offentlig férvaltning, 0000000-0

Undertecknare
Fullmaktsgivarens situation: Normal situation
Vilka undertecknar ansokan?
o Undertecknaren &r en person som har ratt att foretrada fullmaktsgivaren

Typ av fullmakt

Fullmaktsratt

Fullmaktstagare

Forvaltning Offentlig, 000000-0000

Fullmaktsarenden

Oppnaalla

Administration av arbetsannonser v

Giltighetstid

1.2.2022 - 31.1.2047

Avbryt 4 Foregdende ml
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Instruktion fér att som of- 17 (32)
fentligt samfund ge fullmakt
med Suomi.fi-ansékan

1.7.2022

Identifiera dig i Suomi.fi-tjAnsten med dina personliga identifieringsverktyg genom att
klicka pa Identifiera dig.

Ansokan for att registrera fullmakt

Fullmaktens uppgifter

Identifikationsnummer: 201507

Fullmaktsgivare Fullmaktstagare

Offentlig forvaltning, 0000000-0 Forvaltning Offentlig, 000000-0000
Typ av fullmakt Giltighetstid

Fullmaktsratt 1.2.2022 - 31.1.2047

Fullmaktsarenden

Oppna alla

Administration av arbetsannonser v

Lagg till foljande uppgifter i ansokan

Om du kan identifiera dig i Suomi.fi kan du

 spara ansdkan som halvfardig ofullstandig och senare atervanda for att komplettera uppgifterna
¢ lagga till undertecknare som godkanner ans6kan med stark autentisering

« skicka in ansokan for behandling elektroniskt

« félja hur godkdnnandet med stark autentisering och behandlingen av ansékan framskrider.

Mer information om olika identifieringsverktyg - Suomi.fi ('

-2] Identifiera dig
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Instruktion for att som of- 18 (32)
fentligt samfund ge fullmakt
med Suomi.fi-ansékan

1.7.2022

3 Inlamnande av ansdkan for behandling

En anst6kan om fullmakt som skickas elektroniskt som inloggad i Suomi.fi-tjansten ser
ut sa har:

Ansdkan for att registrera fullmakt

(1) GORANSOKAN FARDIG

Fullmaktens uppgifter

Identifikationsnummer: 201507

Fullmaktsgivare Fullmaktstagare

Offentlig férvaltning, 0000000-0 Forvaltning Offentlig, 000000-0000
Typ av fullmakt Giltighetstid

Fullmaktsratt 1.2.2022 - 31.1.2047

Fullmaktsarenden

Oppna alla

Administration av arbetsannonser N

Lagg till foljande uppgifter i ansokan

Undertecknare
Har nagon av undertecknarna en intressebevakare?
Nej

Ja

Inlamnande av ansokan

Kontaktuppgifter

Anvisningar

Du fér anvisningar om hur du lamnar in och behandlar ansékan nér du har lagt till uppgifterna pa den hér sidan.

Nodvandiga dokument

En lista ver de dokument som behévs skapas utifran de uppgifter du uppger pa den hér sidan.
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Instruktion for att som of- 19 (32)
fentligt samfund ge fullmakt
med Suomi.fi-ansékan

1.7.2022

Bdrja med att lagga till det offentliga samfundets namntecknare (en eller fler) som
fullmaktsansdkans undertecknare.

Lagg till undertecknare genom att klicka pa Lagg till undertecknare.

Lagg till foljande uppgifter i ansokan

Undertecknare
Har nagon av undertecknarna en intressebevakare?
cEw Nej
Ja
Ansokan behandlas forst nar den har undertecknats enligt kraven.

¢ Ansokan undertecknas av personer som, engligt namnteckningsstadga eller ett dokument som styrker namnteckningsratten, har ratt att
foretrada fullmaktsgivaren.

¢ Samfundet utvarderar sjalv som enligt lagstiftningen och den preciserande arbetsordningen eller annan behérighetsdelegering har
befogenheter att underteckna ansékan.

Om det finns fler &n en undertecknare ska du lagga till deras uppgifter en i taget. Ansékan kan undertecknas fér hand eller godkéannas med

stark autentisering.

Undertecknare Metod Redigera

+ Lagg till undertecknare ‘I ‘ —|— Lagg till dig sjalv som undertecknare

Att lasa undertecknarna
Las undertecknarna forst nar du har lagt till alla personer som krévs. Darefter kan du &ndra underteckningssattet. Om du 6ppnar laset
och byter undertecknare ska alla underteckna eller godkanna ansodkan pa nytt.

For offentliga samfunds undertecknare l6nar det sig i férsta hand att godkanna full-
maktsansokan med stark autentisering pa Suomi.fi-sidan. Om nagon av namnteck-
narna anda inte har tillgang till ett verktyg for stark autentisering, kan fullmaktsanso-
kan ocksa undertecknas for hand eller elektroniskt med ett certifikatkort som beviljats
av Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata (MDB). | sddana fall ska du
valja punkten Undertecknande fér hand vid féljande punkt.
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Instruktion fér att som of- 20 (32)
fentligt samfund ge fullmakt
med Suomi.fi-ansékan

1.7.2022

| vyn som 6ppnas valj Godkdannande med stark autentisering och ange namnteck-
narens personbeteckning och namn i falten nedan. Klicka till sist pa Lagg till under-
tecknare.

Lagg till undertecknare

Valj signatursatt

Ansokan kan godkannas med stark autentisering endast om personen har en finsk personbeteckning
och anvander finlandska bankkoder, certifikatkort eller mobilcertifikat. De 6vriga undertecknar
ansokan for hand.

(® Godkannande med stark autentisering

Undertecknande for hand

Personbeteckning

Namn

Angra

Instruktion fér den som godkanner finns vid Anvisning for den som godkanner
med stark autentisering. Klicka pa Las undertecknarna nar du har lagt till de un-
dertecknare som behdvs.

Har nagon av undertecknarna en intressebevakare?
© Nej
Ja

Ansokan behandlas forst nar den har undertecknats enligt kraven.

* Anstkan undertecknas av personer som, engligt namnteckningsstadga eller ett dokument som styrker namnteckningsratten, har rétt att
foretrada fullmaktsgivaren.

* Samfundet utvérderar sjélv som enligt lagstiftningen och den preciserande arbetsordningen eller annan behérighetsdelegering har
befogenheter att underteckna ansékan.

Om det finns fler &n en undertecknare ska du ldgga till deras uppgifter en i taget. Ans6kan kan undertecknas fér hand eller godkénnas med
stark autentisering.

Undertecknare Metod Redigera

Test, 000000-0000 Stark autentisering

-+ Laggtill undertecknare ‘ ‘ -+ Ligg till dig sjilv som undertecknare Anvisning fér den som godkanner med stark autentisering

Att lasa undertecknarna
Las undertecknarna forst nér du har lagt till alla personer som krévs. Dérefter kan du &ndra underteckningsséttet. Om du &ppnar laset
och byter undertecknare ska alla underteckna eller godkédnna ansokan pa nytt.

‘ Las undertecknarna
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fentligt samfund ge fullmakt
med Suomi.fi-ansékan

1.7.2022

Om du sjalv ar en av dem som godkanner fullmaktsansdkan, bekrafta ditt godkan-
nande genom att klicka pa Godkann.

Ar du sdker p3 att du vill godkdnna ansékan?

Jag har bekantat mig med ansdkans innehall, forstar dess syfte och godkénner fér min del
registreringen av fullmakterna i fraga.

An gra

Ga vidare med anstkan genom att klicka pa Nasta.

Valj i forsta hand Jag skickar ansoékan elektroniskt som inlamningssatt och klicka
pa Nasta.

Observera att ansdkan ocksa kan skickas per post, aven om detta fordréjer hand-
laggningstiden fér ansékan.

Inlamnande av ansokan
Nar du skickar ansokan elektroniskt framskrider behandlingen av den snabbare.

Vilj leveranssatt for ansokan

Jag skickar ansokan elektroniskt

Jag skickar ans6kan per post

Jag lamnar in ansdkan vid servicestalle

Foregdende T

Lagg i forsta hand till en e-postadress som kontaktuppgift. Alla anmalningar som gal-
ler ansékan, sasom begaran om tillaggsuppgifter och registreringsanmalan, skickas
till denna e-post. Beakta eventuella semestrar och franvaron nar du valjer e-post.

Klicka pa Bekanta dig med anvisningarna.

Kontaktuppgifter

Ange kontaktuppgifter dar den som gér ansékan kan nds for att utreda eventuella problemsituationer och till vilken information om den

behandlade ansokan skickas.

E-postadress

Bekanta d arna Féregdende T ‘
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fentligt samfund ge fullmakt
med Suomi.fi-ansékan

1.7.2022

Ga till Bilagor som behovs och bifoga alla n6dvandiga dokument genom att klicka
pa Lagg till fil. Till varje ansdkan ska alltid en eller flera handlingar bifogas, av vilka
det framgar det offentliga samfundets namnteckningsratt eller namntecknare som har
utsetts sarskilt for fullmaktsansokningar.

Dessutom, om nagon av namntecknarna undertecknar for hand eller elektroniskt med
ett certifikatkort som beviljats av Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata
(MDB), ska aven den undertecknade fullmaktsanstkan bifogas till ansékan i sin hel-
het.

Av dem som undertecknat ansdkan fér hand kravs dessutom en kopia av ett giltigt
finlandskt pass eller identitetskort.

Nodvandiga dokument
Lamna in féljande dokument fér behandling:
1. Dokument som pavisar undertecknarnas namnteckningsratt (t.ex. utdrag ur protokollet eller ndgon annan tillférlitlig utredning om

behdrighet)

o, Ladda ner ansékan (PDF)

Lagg till eller dra filerna hit

En enskild fil far vara hogst 50 Mb. Den maximala storleken for alla bilagor ssmmanlagt &r 50 Mb. Tillatna filformat &r: PDF, png, jpg och

jpeg.

+ Lagg tillfil

Klicka pa Markera som fardig i nedre kanten och bekrafta anstkan som fardig.

Anteckna ansdkan som fardig forst nadr du har lagt till alla dokument som eventuellt behdvs.

Né&r du stanger ansokan, sparas ansokan och du flyttar till sidan Fullmakt med ansékan. Du kan aterga till ansokan genom att vélja den i listan Mina
ansokningar.

| © Markera som fardig I Sting {7 Tabort
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fentligt samfund ge fullmakt
med Suomi.fi-ansékan

1.7.2022

4 Efter att fullmaktsansokan har skickats

4.1

4.2

Registrerad ansokan om fullmakt och utfardande av arendefullmakt

Du far information om registreringen av fullmaktsansdkan per e-post till den e-posta-
dress som angetts for fullmaktsansdkan.

Om du ansdker om arendefullmakter kan du direkt utratta arenden i e-tjanster enligt
de fullmaktsarenden du valt.

En fullmaktstagare som fatt fullmaktsratt kan inte utratta arenden direkt i e-tjansterna.

For att fullmaktstagaren sjalv ska kunna utratta arenden i de elektroniska tjansterna
eller ge en anstalld eller ett annat foretag fullmakt ska han eller hon ge en arende-
fullmakt i Suomi.fi-tjansten.

Arendefullmakt ges s har:

1. ldentifiera dig med ditt personliga bank- eller mobilcertifikat i suomi.fi-tjansten
till exempel har: https://www.suomi.fi/fullmakter

Valj fliken/rubriken Fullmakter

Valj: Foretagets fullmakter

Valj den organisation for vars rakning du vill ge fullmakten
Valj: Ge fullmakt

Fyll i steg for steg

N o g &~ w0 Db

Slutligen Bekrafta

Hitta och komplettera en ansdokan som skickats elektroniskt

Dina ansokningar som skickats elektroniskt eller som ar oavslutade finns har:

https://www.suomi.fi/fullmakter/fullmakt-med-ansokan

Ga till nedre kanten av sidan.

Identifiera dig i tjansten under rubriken: Egna ans6kningar

Omat hakemukset

Néet télla sivulla Suomi.fihin tunnistautuneena tekemiesi hakemusten tilanteen. Voit my®ds lisata liitteita keskenerdisiin hakemuksiin, [dhettaa
valmiin hakemuksen késiteltévéksi ja vastata sahkoisesti [ahetettyjen hakemusten lisatietopyyntéihin.

-?] Tunnistaudu

Observera att endast en person som skickade in den ursprungliga ansokan eller spa-
rade den som halvfardig kan granska ansdkan i tjansten.
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Gor nédvandiga andringar och skicka ansdkan for behandling.
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fentligt samfund ge fullmakt
med Suomi.fi-ansékan

1.7.2022

5 Ansokan om annullering av fullmakt

Om ett offentligt samfund inte pa egen hand kan annullera fullmakter, kan fullmak-
terna annulleras via tjansten for tjanstemannabefullmaktiganden.

Ga till sidan https://www.suomi.fi/lhemsidan

Klicka pa Fullmakter:

B suomi prrr— Q| raensaion « =
Startsida Information och tjanster v Meddelanden Fullmakter Register Anvisningar och stéd

: = Suomi.fi - information och tjansteri livets olika
skeden

Overvager du skilsméssa? Planerar du att grunda ett
Behéver din familj stod i foretag? fodelsedagskort fran oss?

skilsmdssosituationen? > Utnyttja guiden for att starta eget fretag > Sevad du kan

5ra som myndig

> Bekanta dig med den guiden Skilsmssa.

Suomi.fi tjanster

= Meddelanden (3] Fullmakter - Register

> Gatill meddelanden Pt > Gatill fullmake

Ga till nedre kanten av sidan.

Klicka pa Ga till fullmakt med ansékan:

Tjanst for tjanstemannabefullmaktiganden

Om ett foretag, en forening eller ett annat samfund inte pa egen hand kan ge fullmakt i Suomi.fi-
fullmakter, kan myndigheten registrera fullmakterna pa ansokan.

> Gatill sidan Fullmakt med ans6kan
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1.7.2022

Klicka pa Gor ans6kan om annullering:

1. L&s anvisningarna for din ansékan

Borja alltid ansdkningen med attl3sa anvisningarna, eftersom kraven varierari olika situationer och kan andras
mellan clika ansékningar. Svara pa nagra fragor for att 13 instruktioner och 2n lista dver nédvandigs dokument.

= Allmanna anvisningar for ansékan (PDF) =

2. Gor ansdkan for att registrera fullmakt

Anstkan kan goras av vilken person som helst som fullmaktsgivaren har utsett. | fullmaktsansdkan ska fullmaktans
innehall och vem som undertecknar anstkningen faststillas. Du far anvisningar om hur du ldmnar in ansokan fér

behandling nadr du fyller i uppgifterna i ansokan.

Gor ansokan om fullmalkt

Innan du gor borjar gora ansokan ska du bekanta dig noggrant med vilka arenden som kan omfattas av en fullmakt.

Bekanta dig 8ven med anvisningarna for den e-tjanst dar fullmakizn kommer att anviandas.

> Bekanta dig med fullmaktsarenden

Begér annullering av fullmakt

Ansokan kan goras av vilken person som helst som fullmaktsgivaren har utsett. | anstkan om annullering ska du ange
de fullmaktstagare vars alla géllande fullmakter som du vill annullera. Du far anvisningar om hur du l3mnar in ansékan

for behandling nar du fyller i uppgifterna i ansokan.

Gér ansdkan om annullering

En ansdkan om annullering bdrjar med fragor om uppgifter om fullmaktsgivaren.
Fullmaktsgivaren har FO-nummer och klassificeras som offentlig férvaltning.

Gor foljande val pa ansdékan om annullering och klicka Nasta nere pa sidan:

Faser
Fas 1/6

© rutmoksgivare Fullmaktsgivare

; X Valj fullmaktsgivare, De som undertecknar ansdkan och de dokument som behovs for
Fullmaktsgivarens uppgifter b i G
anstkan bestdms utifrén fullmakesgivaren.

Fullmaktsgivarens situation

Fullmaktsgivaren

Fullmaktstagare
(®) Ett fintdndskt foretag eller samfund med FO-nummer

Fullmaktstagarens uppgifter = - = = - = —
En forening som har anmalis till foreningsragistreti Finland

Fullmaktens uppgiftr ) Ett utlandskt foretag eller samfund med finlandskt FO-nummer
() Ett utlandskt foretag som inte har finskt FO-nummer

) En person med finsk personbeteckning

"1 En person utan finsk personbeteckning
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Har féretaget eller samfundet anmalts till handelsregistret i Finland?

Jda

[ é\l M E'j

Merinformation om anmalan till handelsregistret finns pd Patent- och

registerstyrelzens webbplats: Handelsregistrat - prhufi 7

Organisationsform
7 Arbetsléshetskassa

i Dédsho med FO-nummer
) Forsakringskassa

) N&ringsidkare (affars- eller yrkesutdvare, jord- eller skogsbruksutdvare)

(@) Offentlig férvaltning (t.ex. statlig eller kemmunal organisation,

|Zroanstalt, evangelisk-lutherska kyrkan, ortodoxa kyrkosamfundet)

Personalfond
1 Placeringsfond
! Registrerad stiftelse eller pensionsstiftelse
| Registrerat religionssamfund

Beskattningssammanslutning (jordbrukssammanslutning,
skogssammanslutning eller fastighetssammanslutning)

Annan form av foretag eller sammanslutning vars uppgifter inte finns i

handelsregistret (t.ex. samfalld skog, vaglag eller delagarlag)

Avbryt Nasta —

Ange Fullmaktsgivarens FO-nummer, det offentliga samfundets FO-nummer.
Ange Fullmaktsgivarens namn det offentliga samfundets namn.

Observera att fullmaktsgivaren inte ar den som gér ansékan om annullering av full-
makter, utan det ar det offentliga samfundet.
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Instruktion fér att som of- 28 (32)
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Klicka darefter pa Nasta.

Faser
Fas2/6

© Fulimskosgivere Fullmaktsgivarens uppgifter

. . Ge fullmakisgivarens uppgifter i samma format som de har registrerats. Kontrollera
o Fullmaktsgivarens uppgifter

o Fullmai

Fullmaktstagare

dven att du skrev FO-numret ratt.

tsgivarens situation

Fullmaktsgivarens FO-nummer

| 0000000-0 ‘
Fullmaktstagarens uppgifter L

Fullmaktens uppgifter Fullmaktsgivarens namn

‘ Julkisyhteisd ‘

Avbryt 4+ Foregdende

Gor de val som motsvarar det offentliga samfundets situation och klicka pa Nasta:

Fas 3/6
Fullmaktsgivarens situation och undertecknare
Valj fullmaktsgivarens (foretagets, foreningens eller samfundets) réttsliga situation for

narvarande. Fullmaktsgivarens situation paverkar undertecknaren ach de dokument

som behdvs far ansékean,

Normal situation

Likvidation
Saneringsforfarande
| Konkurs

Lvslutat verksamheten

Ansékan undertecknas av en person som har engligt engligt
namnteckningsstadga ratt att foretrada fullmaktsgivaren. Om
undertecknaren &r ett foretag, en forening eller stt annat samfund,
undertecknas ansékan av en person som har rétt att fdretrada foretaget,

féreningen elter samfundetifraga.

Vem undertecknar ansékan?

foretrida ett foretag &r en person, ett foretag eller ndgot 2nnat samfund som
av lagstiftning, stadgarna eller sin stallning har r3tt att faretrada

tsgivaren.

I (®) Undertecknaren r en person som har rétt att foretrida fullmaktsgivaren I

Undertecknare ar ett foretag, en forening eller ndgot annat samfund som

har ratt att foretrada fullmaktsgivaren

Bvbryt +— Foregiende
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Fyll i den befullmaktigade vars fullmakter ska annulleras. Lagg till personnummer och
namn i de falt som syns pa sidan. Klicka pa Lagg till som fullmaktstagare.

Faser

o Fullmakisgivare

e Fullmsktsgivarens uppgifter

o Fullmaktsgivarens situztion

o Fullmaktstagare

© Fulimakistagarens uppgifter

Fullmaktens uppgifter

Fas 5/6
Fullmaktstagarens uppgifter

Ange fullmakistagarens elier fullmaktstagarnas uppgifter. Se till att du skrev rétt namn

och identifikation.

Identifikationen ar den identifikation med vilken fullmakten som skz annulleras har

registrerats (personbeteckning eller utlanningens identifikation).

Typ av identifikation
(®) Finsk personbeteckning

{71 Utlanningens identifikation (UID)

Personbeteckning eller en utldnnings
identifikation

| 000000-0000 |

Férnamn

| Yhteiza |

Efternamn

T
Julkis |

Lagg till sorn fullmakistagare
o o

Den fullmaktstagare som lagts till i foregaende punkt syns under punkten Lagg till
som fullmaktstagare.

Nya fullmaktstagare kan laggas till genom att upprepa funktionerna i féregaende

punkt.

Nar alla befullmaktigade vars fullmakter ska annulleras har lagts till, klicka pa Nasta.

Efternamn

S e il

Gl i

Julkis Yhteiss

1]

Ta bort

000000-0000

thrﬁ
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Kontrollera uppgifterna och klicka pa Fortsatt.

Faser
Fas 6/6

© Fulimakisgiare Fullmaktens uppgifter

_ . ) ] Kontrollera att de fullmakter som ska annulleras &r korrekta. Nar du fortsatter kan du
o Fullmaktsgivarens uppgifter i = % i
inte [dngre dndra fullmaktens uppgifter,
e Fullmaktsgivarens situstion
o Fullmaktstagare Paclialesseriaine
Julkisyhteisa, 0000000-0
o Fullmaktstagarens uppgifter
Undertecknare

o Fullmaktens uppgifter
Fullmaktsgivarens situation: Normal situation

Ve undertecknar ansékan?

Undertecknaren &ren person som harratt att foretrada fullmaktsgivaren

Fullmaktstagare
Julkis Yhteisa, 000000-0000

Fullmaktsarenden

D& du begér att fullmakten ska annulleras, 3 annulleras alla fullmakter som

getts de valda fullmakistagama.

Annulleringsdatum

Fullmaktens giltighet upphdr genast nar den annuleras. Nar fullmakten har

annulerats far du information om annulleringsdatumet,

Avbryt

DIGI- JA VAESTOTIETOVIRASTO Tfn 0295 536 000 (véxel) Kontaktuppgifter, se www.dvv.fi



Instruktion for att som of- 31 (32)
fentligt samfund ge fullmakt
med Suomi.fi-ansékan

1.7.2022

Identifiera dig i Suomi.fi-tjansten med dina personliga identifieringsverktyg genom att
klicka pa ldentifiera dig.

Ansdkan for att annulera fullmakt

Fullmaktens uppgifter

Idantifikationsnummer: 122864

Fullmaktsgivare Fullmaktstagare

Julkisyhteisa, 0000000-0 Julkis Yhteiso, 000000-0000

Fullmaktsarenden Annulleringsdatum

D3 du begir att fullmakten ska annulleras, 53 annulleras Fullmaktens giltishet upphér genast nar den annulleras,
alla fullmakter som getts de valda fullmaktstagarna. Du farinformation om datum for annullering.

Lagg till féljande uppgifter i ansékan
Om du kan identifiera dig i Suomi.fi kan du

* spars ansokan som halvfardig ofullstandig och senare atervanda for att komplettera uppgifterna
* lagga till undertecknare som godkanner ansékan med stark autentisering
* skicka in ansokan for behandling elektroniskt

o sljz hur godkannandet med stark sutentisering och behandlingen av ansokan framskrider.

Merinformation om olika identifieringsverktyg - Suomi.fi

En ansdkan om annullering skickas in pa samma satt som en fullmaktsanstkan (se
punkt 3). En ansékan om annullering kréver endast underskrift av en namntecknare.

| férsta hand ska namntecknaren fér det offentliga samfundet godkanna ansdékan om
annullering genom att identifiera sig elektroniskt pa Suomi.fi-websidan. Om namn-
tecknaren inte har personliga identifieringsverktyg kan ansékan om annullering ocksa
skrivas under fér hand eller elektroniskt med ett certifikatkort beviljat av Myndigheten
for digitalisering och befolkningsdata (MDB).

Vid punkten Nédvandiga dokument bifogas alla nédvandiga dokument fér ansdkan
om annullering. Varje ansékan kraver bifogande av dokument som bevisar det offent-
liga samfundets namnteckningsratt eller de som specifikt har ratt att teckna namnii
frdaga om ansdkan om annullering.

Om namntecknaren skriver under for hand eller elektroniskt med ett certifikatkort be-
viljat av Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata (MDB), maste anstkan
om annullering ocksa bifogas i sin helhet.

Om ansdkan skrivs under for hand kravs av undertecknaren aven en kopia av ett
ikraftvarande finskt pass eller identitetskort.
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6 Kontaktuppgifter i problemsituationer

Vid problem med fullmaktsansdkan kan du kontakta organisationernas kundtjanst per
e-post eller telefon.

Kundtjanst for organisationer

E-post: organisaatiopalvelut@dvv.fi
Telefontjanst: 0295 53 5115 vardagar kl. 10.00-15.00
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